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Klubbsekretaeren - kvalifikasjoner
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* Medlem av klubbens styre

« Bidra til at klubben er en Rotary-klubb

« Oppgavene kan variere fra klubb til klubb : '

 Innkalling og referater fra mater




Oppgaver for klubbsekretaeren

e Presidentens «beste venn»

« Samarbeide med CICO

« Arkivere referater 1 medlemsnett

« Holde orden pa klubbens historie




Oppgaver for klubbsekretaeren

* Medlemsregisteret - medlemsnett
« Klubbens SoMe?

« Rapportere til Bronngysund




Klubbsekretaer — pass pa!

* Logobruk — last ned fra My Rotary ROta ry - »>.
Distrikt 2310

Rotary | Webinar for klubbsekretaer

Distrikt 2310



Klubbsekretaer — pass pa!

Bilder — kredit til fotografen og
samtykke fra eventuelle personer




Arshijul for med frister for sekretaeren

e e | Awaris | Kommentar

Hele aret Holde medlemsregisteret ajour med  Sekretezer Gjennomfegres
kontaktinformasjon kontinuerlig

Juni Sjekke medlemsregisteret, inn- og Sekreteer Frist 30. juni
utmeldinger
Rapportere oppnadde mal pa Rotary  President og/eller Frist 30. juni
Club Central sekretaer

Desember  Rapportere inn styret for kommende  Sekretezer Frist 31.12.
Rotary-ar pa medlemsnett
Sjekke medlemsregisteret, inn- og Sekreteer Frist 31.12.
utmeldinger



Klubbsekretaeren — Hjelp og stotte

- Distriktshandboken, spesielt
sidene 16 og 17
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Klubbsekretaeren — hjelp og stotte

- Webinar
- My Rotary Learning Center

= DiStI‘iktsekI‘et%I'eIl Club Secretary Essentials
- CICO og DICO
- «Bruksanvisninger» pa hjemmesiden

9 courses | 3h 30m

|2 Learning plan



Klubbsekretaeren

* Sporsmal??

+ Lykke til!
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